Stand: 09/2010
REISEKOSTENRECHNUNG

Name, Vorname Anstellungstrager

Die Dienstreise ist von angeordnet/genehmigt worden.

Zweck der Dienstreise

Reiseziel:
Ort
Beginn der Reise an in Datum Uhrzeit
|:| der Wohnung
D der Dienststelle
Die Reise wurde durchgefihrt mit:|:| Privat-PKW gefahrene km: km

[] Dienst-Pkw
D offentl. Verkehrsmitteln (Bahn, Bus, Schiff)
D als Mitfahrer

Ich habe wahrend der Dienstreise erhalten:
unentgeltliche Unterkunft unentgeltliche Verpflegung
[Jia [Jrein [] Ja namich [] Fruhstuck
D Mittacessen
|:| Abendessen

D nein

Ende der Reise an in Datum Uhrzeit
D der Wohnung

|:| der Dienststelle

Entstandene Kosten: Fahrkarte(n) €
Belege sind beigefligt
Sonstige Fahrkosten €
sonst. Kosten €

Bei HotelUbernachtung /-friihsttck:
Hotellbernachtung €

an

Hotel-Frihstlck (Erstattung in voller Héhe nur dann, wenn
vom Arbeitgeber auf Seite 2 bestéatigt!)

Die Hotelrechnung ist auf den Arbeitgeber ausgestellt.

Als Abschlag habe ich bereits erhalten: €

Ich versichere pflichtgemaR die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Kosten sind mir wirklich entstanden.
Ich bitte umDUberweisung auf das beim Kirchenkreis NF geflihrte Gehaltskonto
|:|Uberweisung

Konto-Nummer Bankleitzahl Angabe der Bank/Sparkasse

Ort Datum Unterschrift
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Husum,

Stand: 09/2010

Reisekostenberechnung

a) Tagegelder €

b) Ubernachtungsgelder €

¢) Fahrtkostenerstattung gem. Nachweis €
)

d) Wegstreckenentschadigung

km x € €
e) Hotelkosten gem. Nachweis €
f) sonst. Kosten gem. Nachweis €
zusammen €

Berechnung der Tagegelder
Datum TgGeld ./ Kirzung zust.TgG ab Abschlag €
auszuzahlen €

Nachweise lagen vor.
Sachlich richtig und festgestellt

Auszahlungsanordnung

Erklarung bei Erstattung von Frihstiickskosten i. R. HotelGbernachtung:

Das in Verbindung mit der Hotellibernachtung gewéhrte Friihstiick ist in voller Héhe zu erstatten, da es
vom Arbeitgeber veranlasst wurde. Die Hotelbuchung erfolgte durch den Arbeitgeber bzw. mangels
Reisestelle durch den Arbeitnehmer im Rahmen eines arbeitgeberseits festgelegten Preisrahmens.

( ggf. durch den Arbeitgeber zu streichen, dann lediglich Erstattung gekirztes Tagesgeld)

Die Kasse der Kirchenkreisverwaltung NF wird angewiesen, den Betrag in H6he von

zu zahlen und bei Titel zu verausgaben.

Anweisungsberechtigter
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